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Representa

Judith Aguas

Responsable Servei Representa
4 de maig de 2022
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1.- Que es el Representa?
2.- Quines tipologies de representacions hi ha?
3.- Dades de les representacions
4.- Portal de ciutadania:
Atorgacio de representacions
Sollicitud de representacions

Gestio de representacions
5.- Informacio util




Que és el Representa?




Base de dades d’autoritzacions per actuar en nom d’un altra
persona (fisica o juridica) davant de les AAPP

Poderdant

Persona fisica o juridica que ddéna
poders a una altra persona perque
actui en nom seu

confia en

Representant o Apoderat
Persona fisica o juridica a favor de la qual el
poderdant ha donat la seva representacio per
a que actui en nom i interes seu.



Que permet?

Ciutadania/Empreses: AAPP:

« Atorgar representacions Consultar representacions
* |nscriure . | Gestio de les actuacions en
representacions (que ja nom d'una altra persona

existeixen)

« Consultar estat de
representacions

« Donar de baixa
representacions



Portal empleat « Compareixenca
public * Inscripcié de poders

‘-----------------------------\

Portal « Compareixenca en seu-e
ciutadania/empresa

—--\

\-----------------------------—

\---‘



Tipus de
representacions



 Poder general: qualsevol actuacio administrativa, davant
qgualsevol Administracio.

* Poders a una administracio concreta: qualsevol actuacio
administrativa, davant una Administracido o un organisme
concret.

* Poders d’un tramit a una administracio: efectuar determinats
tramits especificats en el poder a una administracio publica
concreta



Totes: qualsevol accid del procediment administratiu

Tramitar: iniciar un tramit

Consultar: consultar tota la documentacié del procediment
administratiu

Rebre notificacions: rebre les notificacions del procediment
administratiu
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Obligatories

e Poderdant:

* Nom icognoms o la denominacié o rad social

« document nacional d’identitat, nimero d’identificacio fiscal o document
equivalent

* Representant:
* Nom icognoms o la denominacié o rad social

e document nacional d’identitat, numero d’identificacio fiscal o document
equivalent

e Data d’inscripcio

* Periode de temps pel qual s’atorga el poder (max. 5 anys)
* Tipus de poder

* Capacitats



Opcionals

e Poderdant:
* Correu-e > permetre rebre avisos

* Representant:
* Correu-e > permetre rebre avisos

REPRESENTA & Consorci Administracié Oberta de Catalunya | ~

Poderdant Py

23 11223344B NIF
=% Julia Castillo

B4 JCastle 01px@gmail.com L) Permet avisos

l D Netejar l l [ Modifica ]




— Avis de Representa

. | € Responder | %) Responderatodos | —> Reenviar ‘ [T T

Correu-e informatiu ° |

5? Traducir mensaje a: Espafiol ~ No traducir nunca del: Catalan  Preferencias de traduccion
Benvolgut / Benvolguda,

Us recordem que en data 30-03-2022 es va sol-licitar la inscripcio del segiient
poder entre maria Beltran amb ndmero d'identificacié 12345678B i Judith Maria

Aguas Castell amb numero d'identificacio cal que s'accepti per part
de Judith Maria Aguas Castell per ser valid. Un cop acceptada s'avisara del
resultat.

Si sou el representant podeu accedir a aquest enllag per acceptar la
representacio: https://preproduccio.representa.cat/representa/ciutada?
codi=801930008

IMPORTANT: transcorreguts 40 dies des de la sol-licitud de la representacio, si
aquesta no ha estat acceptada pel representant, s'anul-lara automaticament.

Inscripcio 202200033906

Tipus de poder Poder especific perqué |'apoderat pugui actuar en nom del
poderdant davant de Consorci Administracié Oberta de
Catalunya per al tramit Declaracions responsables d'obertura
d'establiments innocus.

Capacitat CONSULTAR
Motiu ALTA
Termini Des del 30-03-2022 fins al 30-04-2022

Podeu consultar i gestionar les vostres representacions a qualsevol ens adherit
al servei Representa, a través de |'enllag de la seva seu electronica o a les seves
oficines d’atenci6 a la ciutadania.

En relacié amb la informacié sobre el tractament de dades de caracter
personal, podeu consultar la informacié a través de l’enllag a dades personals




Cicle de vida
d'una
representacio

Hi ha documentacio

}

PENDENT_VALIDACIO

AR

DENEGADA

Funcionari anul.la

|

Documentacio invalida Documentacio valida

VALIDA

—
\

Representant renuncia Poderdant re\K ,

\

ANUL.LADA

EXPIRADA

Representant accepta / \

No hi ha documentacio

|

PENDENT_ACCEPTACIO

Representant renuncia Poderdant revoca

RENUNCIADA REVOCADA







Que permet?

« Consultar estat representacions

« Atorgar representacions

* Inscriure representacions (que ja existeixen) >> Sol:licitar inscripcio
« Acceptar representacions que ens han atorgat

« Donar de baixa representacions (renuncia / revocacio)

« Modificar dades personals



ldentificacio

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu . IdCAT mObII'

NIF ~ | 12345678A o« |dCAT Certiﬂcat

Nimero de mobi « Certificats digitals personals

el « Certificats digitals de representant
+ Clave

e ‘ Utilitza el meu idCAT Mobil

Dona'm d'alta

O altres sistemes

Certificat digital: idCAT, DNIe, altres.

(o Cl@ve PIN24, Ciutadans UE ...

Cancel-la sessid




> | reprEsenTa

Dades del certificat

A Inici

&

Les meves dades

Les meves representacions

Els meus poderdants

BO0000000 NIF
1 valides / O pendents

35732454E NIF
0 valides / 1 pendents

P8312986F NIF
1 valides / 0 pendents

65351992E NIF
0 valides / 1 pendents

A07529647 NIF
0 valides / 1 pendents

Q0000000) NIF
1 valides / 0 pendents

Generalitat de Catalunya

B Atorgar representacié

Document

Nom i cognoms Judith Aguas Provassss

NIF)

= Sollicitar representacid

Correu B3 jaguas@aoc.cat

Permet avisos @ E

Els meus representants

ANF TEST RPLP 2
Maria De la U a
Gestoria Pepet 2
Persona Fisica Quatredadfsdf =
Distribuidora begudes SA =
Testd -

2

112233448 NIF
101 valides / 0 pendents

12345678A PASSAPORT
2 valides / 0 pendents

76479314} NIF
1 valides / 0 pendents

V8932687) PASSAPORT
1 valides / O pendents

A07529647 NIF
1 valides / 0 pendents

87495996V NIF
1 valides / 0 pendents

84448803W NIF
1 valides / 1 pendents

& Judith Aguas Castellvi * () Tanca sessi6

Q, Consulta i gestié

Julia Castillo

Marta Mir Torra

Persona Fisica Dos
Gestoria

Distribuidora begudes SA
Persona Fisica Cinc

José Pérez Nufiez



Atorgar representacio:
poderdant

REPRESENTA

A Inici

Poderdant

Document
Nom i cognoms

Correu

Generalitat de Catalunya

B' Atorgar representacio

(NIF)
Judith Aguas Castellvi

B jaguas@aoc.cat L Permet avisos

Tipus de representacié General

A un organisme

= Sollicitar representacio

Representant

Tipus Persona

Tipus document

A tramits

© Fisica

NIF

Juridica

NIE

Passaport

& Judith Aguas Provassss *

Q Consulta i gestié

b}

() Tanca sessi6



Sol:licitar representacio:
representant

& Judith Aguas Castellvi ~ () Tanca sessié

REPRESENTA Generalitat de Catalunya

Q, Consulta i gestio

A Inici B’ Atorgar representacio = Sollicitar representacic
Poderdant Representant 8
Tipus Persona Fisica Juridica
Document (NIF)

Nom i cognoms Judith Aguas Castellvi

Correi B jaguas@aoc.cat L Permet avisos

O Aquesta representacio requereix adjuntar un poder on s'acrediti la capacitat del representant atorgada pel poderdant. Caldra que posteriorment es validi per part de I'administraci6 receptora Generalitat de Catalunya. Rebra (si s'ha
marcat rebre avisos) un avis al correu quan ho hagi revisat. També podra consultar I'estat de Ia representaci6 a 'apartat "Consulta i gestié”.

Tipus de representacié General

Capacitats | ] Totes [ | Consultar [ | Tramitar | Rebre notificacions

Vigéncia De | dd-mm-aaaa

Fins | dd-mm-aaaa

EE Netejar

Documents adjunts
' Incerin




Consulta i gestio:
poderdant

| REPRESENTA Generalitat de Catalunya & Judith Aguas Castellvi ~ (M Tanca sessié

A Inici .3 Atorgar representacio « Sollicitar representacid Q Consulta 1 gestio
Poderdant & Representant
Document (NIF) v
Nom i cognoms Judith Aguas Provassss -- Selecciona --
Julia Castillo

Marta Mir Torra
Persona Fisica Dos

Gestoria
Distribuidora begudes SA
. Gerwestnat
gal - Requisits Persona Fisica Cinc E., ¢ Cetaumyy
anet de les Administracions Catalanes. Tots els drets reservats. José Pérez Nifez e ionem  LOCALRET

R e Cataiunya
Mudanzas Benito

Mar Marina Rius
Prova Caducitat
asdfasdf asdfasdf




Operativa:
Comencem!




Atorgacio representacio




Inscripcio Persona
Fisica

REPRESENTA Consorci AOC CcA | ES Q] () Tanca sessio
A Inici B Atorgar representacio <« Sollicitar representacio Q Consulta i gestié
Poderdant 2 Representant o
Document Tipus Persona @ Fisica Juridica
Mo | JOSE ANTONIO MORILLAS GONZALEZ Hipes O NIF O NIE O Passaport
cognoms document
Correu &2 pmorillas@aoc.cat L Permet avisos
Document 112233448
Nom Julia
Cognoms Castillo‘

. N
Permet avisos x



Inscripcio Persona

Juridica

REPRESENTA

A Inici
Poderdant

Document

Nom i
cognoms

Correu

Consorci AOC cA |

B~ Atorgar representacio

QO0000000J (NIF)

Organitzacio de Prova

& scd@aoc.cat L Permet avisos

Tipus de representacio General

ES

A un organisme

&% Organitzacié de Prova (Persona De la Peca de Prova) ~ B

= Sollicitar representacio

Representant

Tipus Persona @ Fisica Juridica

Tipus NIF NIE
document

Passaport

A tramits

Q Consulta i gestié

po

() Tanca sessio



Inscripcio

Tipus de representacié @) General A un organisme A tramits
Capacitats Totes Consultar Tramitar Rebre notificacions
Vigéncia

De | 18-02-2020
Fins | 18-02-2025

[i] Netejar




Creacio inscripcio

< ‘ REPRESENTA Ajuntament de Barcelona & Judith Maria Aguas Castell »
Inici Atorgar representacié Sol-licitar inscripcié Consulta i gestio
Poderdant & Representant c &
Document (NIF) Document 14818758L (NIF)
Nom i cognoms  Judith Aguas Castellvi Nom i cognoms Ramon Riells

Representacions

- Filtrar
Estat Data de creacié Identificador Tipus Vigéncia Organisme receptor
Pendent d'acceptacié 30/3/2022 202200034005 De: 30/3/2022 Consorci Administracié Oberta de Catalunya

Ajuntament de Barcelona Fins: 30/4/2022
Tramitar



Detall inscripcio

Detall de la representacio

Numero d'inscripcié 202200034005
Tipus de representacié A un organisme
Organisme  Ajuntament de Barcelona
Capacitats  Tramitar
Vigéncia De: 30/3/2022 Fins: 30/4/2022

Estat

Administracié receptora Consorci Administracié Oberta de Catalunya
Canal d'entrada Telematic

Registre d'accions ) — Motiu

30/03/2022 08:38:38 ALTA

30/03/2022 08:39:07 SIGNATURA - Signatura
realitzada correctament

Estat

Sol-licitant

Judith Maria Aguas
Castell

Servei Representa

Tipus document

Nom fitxer



Sol-licitud inscripcio




Sol:licitar representacio

> < ‘ REPRESENTA Ajuntament de Barcelona

Inici Atorgar representacid
Poderdant
Tipus Persona © Fisica Juridica
Tipus document NIF NIE Passaport

Dades de la representacié

Tipus de representacié General A un organisme

po

A tramits

Sol-licitar inscripcié

Representant

Document
Nom i cognoms

Correu

NIF)

Judith Maria Aguas Castell

4 jaguas@aoc.cat

L Permet avisos

& Judith Maria Aguas Castell

Consulta i gestio

&

(0]



Sol:licitar representacio

Tipus de representacio
Capacitats

Vigeéncia

Documents adjunts

General

Totes [ | Consultar

De | 18-02-2020
Fins | 18-02-2025

[ill Netejar

+ Inscriu

| Tramitar (] Rebre notificacions

B




Documentacio valida

La Llei del Procediment Administratiu Comu de les Administracions publiques (LPACAP), art. 5.4,
estableix que pot acreditar-se amb “qualsevol mitja valid en Dret que deixi constancia fidedigna

de la seva existencia’.

>> Nomes s'admeten documents notarials, o documents privats verificats per ¢ o re

fedatari public perque son els unics que reuneixen els requisits de la LPACAP éo“ .L0SOS

altres documents com, per exemple, escanejos sense elements d'autenticit °\°\° 1€S),

Si en el document notarial no hi figura el CSV (codi segur de verific- QQ} OQ
« Sies presenta en una oficina de registre, ha de ser una prinr Cb .1esa per la notaria.

« Si es presenta telematicament, ha de ser un documel zlectronic o bé una copia

autentica, proporcionada per una oficina d'assistencia en mater. < registre.




Creacio representacio

< ‘ REPRESENTA Ajuntament de Barcelona

& Judith Maria Aguas Castell ~

Inici Atorgar representacié Sollicitar inscripcié Consulta i gestio
Poderdant & Representant &
Document 388552614H (PASSAPORT) Document NIF)
Nom i cognoms  Martina Usach Nom i cognoms  Judith Maria Aguas Castell

Representacions

» Filtrar
Estat Data de creacio Identificador Tipus Vigéncia Organisme receptor
‘Pendent de validaci6. 4/5/2022 202200040705 De: 4/5/2022 Generalitat de Catalunya

Consorci Administracié Oberta de Catalunya Fins: 4/6/2022
Consultar



Detall representacio

Detall de la representacio

Ntmero d'inscripcié 202200040705
Tipus de representacié A un organisme
Organisme Consorci Administracié Oberta de Catalunya
Capacitats Consultar
Vigéncia De: 4/5/2022 Fins: 4/6/2022

Estat

Administracié receptora Generalitat de Catalunya
Canal d'entrada Telematic

Registre d'accions

Data creaci6  Motiu Estat Sol-licitant Tipus document  Nom fitxer
04/05/2022 ALTA ey  Judith Maria  Poder notarial B Funciones-oficinas-de-asistencia-registro-def.pdf (1.5 MB)
17:44:18 Aguas Castell
04/05/2022 SIGNATURA - Pendent de validacié Servei
17:45:08 Signatura Representa
realitzada

correctament



Gestio representacions




Gestionar
representacions

> < ‘ REPRESENTA  Ajuntament de Barcelona CA | ES & Judith Maria Aguas Castell>
Inici Atorgar representaci6 Sol'licitar inscripcio Consulta i gestié
Poderdant & Representant
Document ' (NIF) Angel Volador -
Nom icognoms  Judith Maria Aguas Castell Angel Gomez

Artur Barbeta
Berta Escobar
Distribuidora begudes SA

Elena Torres Garcia




Gestionar

representacions

>< ‘ REPRESENTA  Ajuntament de Barcelona

Inici

Poderdant
Document

Nom i cognoms

Atorgar representacio

\IF)

Judith Maria Aguas Castell

Representacions

« Filtrar
Estat

Data de creacié

14/5/2020

Identificador

202000000086

Tipus

Totes

Sol-licitar inscripcid

Representant
Document

Raé social

Vigéncia

De: 14/5/2020
Fins: 14/5/2025

A07529647 (NIF)

Distribuidora begudes SA

Organisme receptor

Generalitat de Catalunya

Maria Aguas Castell =

Consulta i gestio

Ie ]
L=

0]



Gestionar
representacions

Poderdant

Document

NIF)

Nom i cognoms  Judith Maria Aguas Castell

Detall de la representacio
Niamero d'inscripcié
Tipus de representacié
Capacitats
Vigéncia
Estat
Administracié receptora
Canal d'entrada

Registre d'accions

202000000086

General

Totes

De: 14/5/2020 Fins: 14/5/2025

Generalitat de Catalunya

Telematic

Data creacid
14/05/2020 11:47:46

14/05/2020 11:48:35

Motiu
ALTA - Inscripcié

SIGNATURA - Signatura
realitzada correctament

Estat

 Valid

Representant

Document A07529647 (NIF)

Raé social Distribuidora begudes SA
Sol-licitant

Tipus document

Q
tk

Nom fitxer

& Revocar
Exportar a PDF

Justificant inscripcié

Accions ~ ‘ D Tornar



Gestionar
representacions

Revocaci6 de representacions

Representacions Gerieral

De: 27/4/2020 Fins: 27/4/2025

Documents adjunts

[ & Revocar H DTornar

Valid

Confirmar accioé revocacié

Estas segur de la revocacié sobre les representacions seleccionades?

Consultar




Informacio uti




* Portal Suport Ciutadania: https://www.aoc.cat/portal-suport/representa-
ciutadania-2/idservei/representa ciutadania/

e Com crear una representacio: https://suport-representa-
ciutadania.aoc.cat/hc/ca/articles/4416609758353-Com-puc-donar-d-alta-
una-representaci%C3%B3-per-via-electr%C3%B2nica-

* URL Servei: http://representa.cat/representa/ciutada?codi=4312330008

* Ens usuaris del servei: https://suport-representa-
ciutadania.aoc.cat/hc/ca/articles/4416609756945-Ens-donats-d-alta-a-
Representa

* Requisits técnics d’accés: https://suport-representa-
ciutadania.aoc.cat/hc/ca/articles/4416624277393-Requisits-t%C3%A8cnics-
per-utilitzar-el-Registre-Electr%C3%B2nic-d-Apoderaments




Graciles per la
vostra atencio




